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1 PRESENTACION

El presente Manual de Rendiciones establece las normas que regularan las rendicicnes de las
transferencias del Fondo de Innovacion para la Competitividad (FIC), por parte del Gobierno
Regional de Tarapacd a las organizaciones privadas o publicas seglin sea el caso.

2 DEFINICIONES

Gastos Aceptados

Son aquellos gastos rendidos en actividades contenidas en la iniciativa aprobada que han sido
ratificados después del analisis del gasto por parte de los profesionales de la Divisién Presupuesto e
Inversidn Regional (DIPREIN).

Gastos Observados
Son aquellos gastos rendidos que requieren una justificacidn o respaldo indicado en el Manual de

Rendicion de Cuentas y/o informacién adicional.

Gastos Rechazados
Son aquellos gastos declarados y rendidos que:
+ No se consideren pertinentes en la ejecucion de las actividades de la iniciativa.
¢ Notengan relacion con el presupuesto zprobado.
e No se ajusten a los Principios de Transparencia, Economia y Racionalidad del Gasto.
¢ Excedan el total aprobado para la partida a la cual se esté cargando. En este caso se
proceders a rechazar el excedente.
* No hayan sido aclarados en el perfodo indicado en la definicidén “Gastos Observados”.

Aporte Pecuniario
Corresponde a toda contribucidn de dinero realizado para la ejecucidn de la iniciativa.

Aporte No Pecuniario o Valorizados

Corresponde a todo aquel aporte que se derive de la valorizacién por el uso de bienes, infraestructura
y/o destinacidn de recursos humanos, los cuales deberdn ser respaldados mediante certificado
simple firmado y otro documento gue estime pertinente el aportante para respaldarlo.

Costo Total de la Iniciativa
Corresponde a monto compuesto por el Aporte Fic, Aporte Propio y Aporte de Terceros, éste Gltips
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3. GARANTIA

Para caucionar el fiel cumplimiento del proyecto adjudicado v previo a la transferencia de recursos,
la Entidades Ejecutoras Privadas deberdn entregar una Boleta de Garantfa, Poliza de Seguro,
Certificado de Fianza o cualquier otro instrumento de facil y rdpida ejecucidn, pagadero a la vista y
de caracter irrevocable, por un monto ascendente al 100% del monto correspondiente al Aporte FIC
de la iniciativa, a la orden del Gobierno Regional de Tarapac4, RUT 72.223.100-7.

La vigencia de este instrumento sera igual al plazo de ejecucidn de la iniciativa aprobada més 120
dias corridos, como minimo, contados desde |a total tramitacién del Convenio de Transferencia de
Recursos respectivo, y cuya glosa deberd indicar lo siguiente: “Para garantizar el Figl Cumplimiento
de la iniciativa FIC {sefialar nombre de iniciativa).”

En el caso que, el plazo de ejecucidn del proyecto sea modificado, por cualquier motivo, la Entidad
Receptora deberd ajustar la vigencia de [2 Garantia a lo definido en el parrafo anterior.

El Gobierno Regional de Tarapacd procederd a gjecutar esta Garantia en caso que no se dé oportuno,
fiel y completo cumplimiento a la ejecucidn del proyecto, a lo indicado en las Bases, Convenio de
Transferencia de Recursos, Manual de Seguimiento y Control Técnico y Manual de Rendicién de
Cuentas.

La Garantia sera devuelta una vez que el Gobierno Regional comunigue el cierre técnico y financiero
del proyecto, ésta deber ser solicitada por la Entidad Ejecutora mediante un requerimiento formal.

Los Organismos Publicos quedaran excluidos de esta exigencia, segin dictamen 15.978 del afio 2010
de la Contraloria General de la Republica.

4, CUENTA CORRIENTE

Con la finalidad de administrar los recursos asignados, se solicitara a las Entidades Ejecutoras tanto
privadas como publicas, la creacidn de una Cuenta Corriente exclusiva pars el proyecto la cual deber3
estar disponible y ser informada mediante oficio al Gobierno Regicnal antes de la primera
transferencia de recursos del proyecto.

Cabe sefialar, que el no cumplimiento de las obligaciones de registro, inversion y cuenta
documentada, impedird la entrega de nuevos recursos FIC para la ejecucion de |z iniciativa, sin
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perjuicio de que debera hacer total reintegro de los recursos o los fondos no rendidos, observados o
rechazados, que corresponda, cuando lo sclicite el Gobierno Regional de Tarapaca.

5. TRANSFERENCIAS DE RECURSOS

Posterior 2 la aprobacién de proyectos por parte del Gobierno Regional de Tara pacd y ala suscripcidn
y sancidén de los Convenios respectivos, corresponderd iniciar el proceso de transferencia de los
recursos financieros aprobados, lo cual se materializa de acuerdo con los procedimientos y trdmites
necesarios que realiza el Gobierno Regional de Tarapacid para las creaciones de asignacion
presupuestaria correspondiente a cada unidad receptora de recursos pUblicos, segun lo sefialado en
la Ley de Presupuestos vigente y lo regulado en el Manual de Rendicién de Cuentas aplicable al
concurso. Cabe destacar que, por cada transferencia de recursos, la Entidad Ejecutora deberd enviar
mediante oficio el comprobante de ingreso y cartola bancaria correspondiente.

Se establece que para efectos de solicitudes de remesa la Entidad Ejecutora debera enviar un oficio
dirigido al Gobernador Regional, con atencidn a la Divisién de Fomento e Industria {DIFOI), indicando
las razones por las cuales se estd realizando esta solicitud, adjuntando el programa de caja
actualizado.

La Division de Fomento e Industria (DIFO!), deberd emitir un pronunciamiento técnico a través de un
Memoréandum dirigido a la Divisidn Presupuesto e Inversién Regional (DIPREIN), quienes deberan
realizar la evaluacion financiera y en conjunto con la resolucién técnica resolver si se procede hacer
efectivo el requerimiento.

No se entregardn nuevos fondes a rendir, cuando la rendicidn se haya hecho exigible y la Entidad
Efecutora no haya rendido cuenta de los fondos va transferidos, salvo en casos debidamente
calificados y expresamente fundados por la Entidad Receptora.

En el caso de las entidades privadas, atn, cuando no se haya rendido la remesa anterior, se podra
obtener la siguiente, en la medida que se garantice, a través de vale vista, poliza de seguro, depdsito
a plazo o de cualquier otra forma que asegure el pago de [a garantia de manera répida y efectiva, la
parte no rendida de la cuota anteriormente concedida, debiendo fijarse un plazo para dicha rendicidn
o para la ejecucidn de esa caucidn.
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En el caso que la Entidad Ejecutora realice una solicitud de remesa y ésta no se pueda cursar, ya sea
por observaciones técnicas o financieras, la iniciativa no podré continuar su ejecucidn con recursos
propios o de terceros.

6. EJECUCION DE LA INICIATIVA Y VIGENCIA DEL CONVENIO DE TRANSFERENCIA

Respecto de la fecha de inicio de ejecucion de la iniciativa, ef plazo de ejecucién comenzard a regir
desde |a fecha en que el Gobierno Regional disponga de los recursos a la Entidad Ejecutora, ya sea
por;
® Fechaderetiro del cheque nominativo por parte de fa Entidad Ejecutora en las dependencias
del Gobiernc Regional,
» Fecha de la transferencia bancaria desde el Gobierno Regional a la Entidad Ejecutora,
» Fecha del depdsito bancario por parte del Gobierno Regional a la cuenta exclusiva de la
iniciativa de la Entidad Ejecutora.

Para todos los efectos, la Vigencia del Convenio comprenders;

* Fecha de Inicio; una vez tramitade el Ultime acto administrativo que lo apruebe, y

* Fechade Término; 90 dias corridos posterior al término del plazo de ejecucién de la iniciativa,
periodo en el cual |z entidad ejecutora deberd subsanar las observaciones técnicas v
financieras, reintegrar los saldos no rendidos o no ejecutados de la iniciativa y cualquier
tramite para obtener el cierre del proyecto. Durante este periodo la Entidad Ejecutora
mantendra su responsabilidad frente al Gobierno Regional.

En el caso def no cumplimiento en lo indicado en los parrafos anteriores, el Gobierno Regional estara
facultado para poner término anticipado y/o realizar las acciones administrativas que correspondan
por incumplimiento del respectivo Convenio de Transferencia.

En el proceso de ejecucion, las Entidades Ejecutoras financiadas mediante recursos FIC Afio 2022,
deben tener disponibles toda la informacién asociada a la iniciativa, para efectos de supervision y
control por parte del Gobierno Regional de Tarapaca.

El Gobierno Regional de Tarapacd, a través de los funcionarios que designe, tendré la facultad de
supervisar y controlar las distintas fases de la ejecucidn de |a iniciativa, tantas veces sea necesario,
debiendo la entidad ejecutora dar todas las facilidades para permitir la inspeccién de Ia iniciativa
cuando asf se determine.
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Nota: Es importante sefialar que, para todos los efectos, la iniciativa se encuentra cerrada y terminada
administrativamente cuando se ha cumplido con el cierre técnico y financiero de la Iniciativa, lo cual
serd debidamente comunicado a la Entidad Ejecutora.

7. INFORMES DE RENDICION DE CUENTAS
En el caso de los Servicios Publicos, la Entidad Ejecutora deberd presentar:

* UnInforme de Rendicién de Cuentas mensual {Anexo N°1 Manual), dentro de los quince (15)
dias habiles administrativos siguientes al mes que corresponda, incluso respecto de aquellos
meses en que no exista inversidn de los fondos traspasados. Las Entidades Publicas deberin
rendir las transferencias otorgadas mediante respaldos en fotocopias.

En el caso del Sector Privado, la Entidad Ejecutora deberd presentar:

* UnInforme de Rendicién de Cuentas mensual {Anexo N°1 Manual), en |os plazos sefialados
en ei respectivo acto que apruebe el Convenio de Transferencia. Si éste nada dice, debers
ser mensual, presentado dentro de los quince (15) dias hébiles administrativos siguientes al
mes que corresponda. Las Entidades Privadas deberdn rendir las transferencias otorgadas
mediante respaldos originales, salve que la Contraloria General de la Republica, en casos
calificados y especfficos, haya autorizado que la rendicién de cuentas sea respaldada con
copias o fotocopias debidamente autentificadas por el ministro de fe o el funcionario
autorizado para ello, conforme a lo dispuesto en los articulos 42y 23 de la Resolucién N2 30,
de 2015, de su origen.

En ambos casos, tanto para el Sector Plblico como Privado, el Informe de Rendicién de Cuentas,
deberd ser remitido al Gobierno Regional de la siguiente manera:

* Mediante Oficio dirigido a nombre del Gobernador Regional de Tarapaca con atencién a la
Division de Presupuesto e Inversidn Regional (DIPREIN} adjuntando el expediente fisico del
Informe de Rendicion de Cuentas, (Anexo N°1 Manual).

* Tanto el oficio como el informe, anteriormente sefialados deberan ser enviados en formato
PDF al correo electrénico de la Profesional de Inversiones a cargo del proyecto.

¢ Enviar en formato Excel, mediante correo electrénico el Informe de Rendicidn de Cuentas,
(Anexo N°1 Manual) y Programacién de Caja actualizado.
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revision hasta su cumplimiento. Si existiera algin atraso en la presentacién de este informe, las
razones de éste, deberén ser indicadas en el mismo oficio conductor.

Una vez revisados el Informe de Rendicidn de Cuentas por |a Divisidn de Presupuesto e Inversion
Regional (DIPREIN), el Gobierno Regicnal de Tarapaca deberd informar mediante oficio a la Entidad
Ejecutora el estado de los gastos rendidos vy el saldo por rendir, los cuales pueden ser observados,
aprehados o rechazados.

Los montos informados como gastos rechazados, descritos en fa columna “Gastos Rechazados”,
deben ser rebajados de [z Planilla “Detalle de Rendicidn de Cuentas” de [a Entidad Ejecutora, para
evitar diferencias entre los montos rendidos registrados por ambas entidades. Se consideraran
vigentes los montos registrados e informados por el Gobierno Regional, mediante oficio.

Para todos los efectos vy sin perjuicio de lo sefialado en el parrafo anterior, todas las rendiciones de
cuentas generadas por las Entidades Ejecutoras de la iniciativa, estaran sujetas a lo establecido en la
Resolucion N2 30 de la Contraloria General de la Republica de fecha 11 de marzo de 2015, la cual fija
normas de procedimientos sobre rendicién de cuentas.

La presentacion del informe anteriormente mencionado deberd efectuarse en los formatos
establecidos por el Gobierno Regional. Estos NO podran ser modificados. El Gobierno Regional
procederd a enviar en formato digital los anexos indicados en el presente Manual una vez suscrito el

Convenio de Transferencia.

En el caso de No Existir avance en [a ejecucién financiera en uno o méas meses por parte de la
iniciativa, la Entidad Ejecutora deberd emitir el informe correspondiente al mes sin ejecucion,
indicando |a leyenda “Sin Movimiento”, en el cuadro de “Observaciones” de la Planilla “Resumen de
Rendicién de Cuentas”.

8. GASTOS OBSERVADQS

Se establece un plazo de 15 dias hébiles, a contar del envio del oficio, a través de correo electrénico
al Encargado Financiero con copia al Jefe de Proyecto, por parte del Gobierno Regional, para subsanar
las observaciones en este sefialadas.

Posteriormente, una vez recibidas las aclaraciones, las cuales deberan ser enviadas a través de oficio
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(DIPREIN), en soporte papel, el gasto puede quedar en calidad de aprobado, observado o rechazado,
situacion que serd comunicada de manera formal.

Al momento de contestar los gastos observados, la Entidad Ejecutora debers adjuntar al oficio el
Informe de Respuesta a Observaciones (Anexo N°2 - 2.3 Manual), v los respaldos que las subsanen
deben hacer referencia al N° Correlativo del Gasto indicado en la Planilla Detalle de Rendicidn de
Cuentas, en cada una de las hojas, para mayor orden y claridad en la revisién.

Al término de la ejecucion del proyecto vy una vez terminado el trémite correspondiente a la ltima
rendicidn de cuentas por parte del Gobierno Regional, se emitird un oficio final informando las
observaciones que hayan quedado pendientes, durante la ejecucidn del proyecto. Se establece un
plazo de 15 dias habiles a contar del envio del oficio, a través de correo electrénico al Encargado
Financiero con copia al Jefe de Proyecto, para contestar dicho documento. Una vez revisada esta
respuesta se procedera a rechazar aquellos gastos cuyas observaciones no fueron subsanadas v asf
determinar el reintegro de los fondos rechazados v los no ejecutados.

9.  [TEM PRESUPUESTARIOS

Los recursos transferidos deben ser invertidos y/o utilizados exclusivamente, en los fines para los
cuales fueron asignados y aprobados por Resolucidn del Gobernador Regional, bajo la definicidn de
la iniciativa entregada por la institucidn y por el Convenio de Transferencia de Recursos.

Los [tem Presupuestarios autorizados en las iniciativas que presenten las entidades postulantes seran
los siguientes:

a. Recursos Humanos
Comprende todos los gastos correspondientes a las remuneraciones y honorarios de
personas naturales, relacionadas al personal técnico y profesional contratada por el ejecutor,
vinculados directamente a las actividades del proyecto.

De acuerdo a la naturaleza de la iniciativa, este item debe dar cumplimiento v reflejar el
cargo, funciones, perfil, responsabilidades, acciones correspondientes, y especificamente a
las horas destinadas al proyecto, lo anterior debe ser presentado en el “Desglose de Partida”
del presupuesto.
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Los gastos asociados a este item deberan ser respaldados por la liquidacién de sueldo o Ia
boleta de honorarios correspondiente, ademas de los antecedentes que se detallan en el
Punto N¢ 12 del presente Manual.

b. Gastos de Contratacién de Programa
En el presente tem, se deberan incorporar y presupuestar todos los gastas directos de
operacion asociados a fa ejecucidén y apoyo del proyecto, que permitan generar las
condiciones minimas necesarias tanto para su desarrolio, cumplimiento de objetivos y
obtencion de los productos comprometidos.
En este item se consideran gastos como: consultorfas, vidticos, bienesy servicios de consumo
(combustible, peajes, material de oficina, material para coffe break, material de aseo),
traslados aéreos o terrestres, arriendos (vehiculos, equipos, oficinas y otros).
Se podran solicitar respaldos como fotografias, informes de desempefio, solicitudes de
cometido, informes de viaje y otros, dependiendo del origen del gasto. Los gastos asociados
a este item deberan ser respaldados por facturas, boletas de honorarios o boletas de venta,
ademas de [os antecedentes que se detallan en el Punto N¢ 14 del presente Manual.

€. Gastos de Inversién y Equipamiento
Consiste en la adquisicién de bienes, servicios y equipamiento destinado a la realizacién de
actividades necesarias para lograr los objetivos de la iniciativa y que resulten indispensables
para el desarrollo de éstas. Cabe destacar que en ningln caso este tipo de adquisiciones
debe ser el objetivo de |a iniciativa.

Se considerara como inversiones en tecnologia, implementacion y equipamiento, aguellos
gastos en bienes y servicios que subsisten después de terminada la ejecucidn de! proyecto
como: maquinarias y/o instrumental de uso genérico, equipamiento tecnoldgico,
instalaciones, software, hardware, mobiliario para oficinas o laboratorios, entre otras.

Todos los bienes adquiridos bajo esta categorfa, con recursos Fic, una vez terminada e!
proyecto, deben ser puestos a disposicién del Gabierno Regional de Tarapaca a través de un
oficio dirigido al Gobernador Regional de Tarapacé, con copia a la Divisién de Fomento e
Industrias (DIFOI), para que, en representacién del Gobierno Regional, defina su ingreso a
inventario a nombre del Gobierno Regional de Tarapacd por medio de la Rasolucidn
respectiva 0 su destino a alguna institucidn regiona! sin fines de lucro. En todo caso el
Gobierno Regional, podrd autorizar la mantencién de la propiedad de los bienes y servicios
en la institucién postulante, dictando una Resolucién respectiva, para lo cual ésta debaoMPt TA'?%

&
presentar un Plan de Uso de los mismos bienes y servicios adquiridos, lo que deberd /&
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formalizado por escrito. Por lo anterior, durante la ejecucidn del proyecto, la institucidn
postulante deberd cuidar el adecuado uso de los bienes y servicios y su mantenimiento, sea
éste a través de los mismos prestadores o proveedores de dichos bienes y/o mediante
cauciones y/o garantias respectivas, de manera de dar cumplimiento cabal a lo expresado
precedentemente.

Los gastos asociados a este item deberan ser respaldados, por la fotografia del producto,
factura o boleta correspondiente, ademds de los antecedentes que se detallan en el Punto
N¢ 14 del presente Manual.

Las compras asociadas a este item deberdn realizarse durante el 25% de la ejecucién del
proyecto, no obstante, en caso de existir razones fundadas para que estas adquisiciones se
efectlen posterior a este plazo, la Entidad Ejecutora deberd solicitar autorizacién al Gobierno
Regional de Tarapaca para llevarlas a cabo.

d. Difusién
Cada iniciativa deberd destinar hasta un 10% del monto total del proyecto para gastos
destinados a financiar la implementacién de promacidn y/o difusién del proyecto, difundir
tecnologias, conocimientos y técnicas, dar a conocer v fortalecer a nivel regional y nacional,
sus objetivos, actividades y principales resultados, entre otros.

Se pueden consideran gastos como: servicios de publicidad (publicacién en periddicos,
radios, televisién, u otro similar, material audiovisual, insertos en medios digitales,
merchandising, desarrollo de eventos, disefio de material fisico y digital, promocién en redes
scciales u otros a proponer por la entidad ejecutora.

Para todos los efectos, las acciones antes descritas deberan ser coordinadas con la Divisién
de Fomento e Industria v validadas, en lo que se refiere al uso de linea gréfica y textos, por
el Departamento de Comunicaciones del Gobierno Regional de Tarapaci.

Cuando las iniciativas rezalicen difusién a través de medios de comunicacién deben informar
que se trata de una iniciativa financiada por el Gobierno Regional de Tarapaca vy su Consejo
Regional. Esto es obligatorio, tenga o no costos asociados a la iniciativa.
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e. Transferencia Tecnoldgica

Nota 1:

Se deberdn presupuestar los gastos destinados a transferir resultados, productos v
tecnologias para la generacién de valor a través de diferentes mecanismos y componentes,
de acuerdo con los dmbitos de aplicacion del proyecto. Con el objeto de fortalecer Ia
transferencia de los resultados, productos y compartir experiencias, se deberd elaborar una
Memoria del Proyecto, que incorpore antecedentes de contexto, resumen, objetivos,
experiencia y despliegue en el territorio, principales actividades, hitos relevantes, productos
obtenidos, transferencia a beneficiarios u otros aspectos relevantes a destacar durante la
ejecucion del proyecto.

En este ftem se consideran gastos como: seminarios, talleres, capacitaciones, revistas, libros,
memorias, encuadernacién y empaste de documentos.

Los gastos asociados a este item deberén ser respaldados por listas de asistencia, actas de
reuniones, invitaciones, convocatorias, fotografias, contratos, informe de actividadesy otros,
dependiendo de |a actividad realizada, ademds de |a factura o boleta correspondiente y los
antecedentes que se detallan en el Punto N2 14 del presente Manual.

Gastos de Administracién

Este item considera gastos de cardcter administrativo, siempre y cuzndo se relacionen de
manera directa con la ejecucion de as iniciativas que se trate y resulten necesarias para dar
cumplimiento a los fines previstos.

Las instituciones receptoras pueden utilizar hasta el 5% de los recursos transferidos del
Aporte Fic para financiar este ftem.

Los gastos asociados a este ftem deberdn ser respaldados por facturas, boletas de honorarios
0 boletas de venta, ademds de los antecedentes que se detallan en el Punto N2 14 del
presente Manual.

Los gastos rendidos en los items anteriores deberén regirse por los Principios de Transparencia,
Economia y Racionalidad del Gasto.

Nota 2:

El presupuesto debera ser presentado en moneda nacional.

Nota 3:

El presupuesto deberd ser presentado en pesas y no en miles de pesos.

oNAL
GO g

Yo



REPUBLICA DE CHILE
GOBIERNO REGIONAL DE TARAPACA
BIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL

GOBIERNG REGIONAL
TARAPACA DEPARTAMENTO DE INVERSIONES

Cada uno de los items indicados anteriormente, deberdn estar desglosados en partidas
presupuestarias, debidamente cuantificadas, conforme al “Formato Flujo Financiero Aporte Fic,
Aporte Propio y Aporte Terceros” {Anexo N°10 Bases), y asi mismo, estas partidas deberdn estar
descritas en cuanto a los gastos que generaran cada una de ellas,

El Gobierno Regional se reserva el derecho de solicitar, mensualmente, a la entidad adjudicada,
mayores antecedentes y respaldos en formatos y mecanismos que bajo su competencia defina, con el
objetivo de resguardar el correcto uso de los recursos y el fiel cumplimiento de la actividades y
subactividades del proyecto.

10. APORTE PROPIO

Todas las instituciones, ya sean publicas o privadas, deberan presentar como Aporte Propio al menos
el 10% del Costo Total de la Iniciativa, los cuales deberan ser informados en el “Formato Flujo
Financiero Aporte Fic, Aporte Propic y Aporte Terceros” {Anexo N°10 Bases).

Respecto de las instituciones privadas, al menos el 50% del aporte propio deberd consistir en un
aporte pecunizrio.

Cabe destacar que, de conformidad con lo dispuesto en la Resolucién N° 029/2020 de la
Subsecretaria de Desarrollo Regional y Administrativo, es posible que el aporte pecuniario, antes
indicado, derive de aportes de instituciones colaboradoras o beneficiarias de la iniciativa, el cual
debera registrarse en la cuenta de la institucién privada elegible respectiva para considerarse como

tal.

Para estos efectos, la institucion postulante debera indicar en su carta de declaracién de aportes
propios la existencia de aportes pecuniarios de instituciones colaboradoras o beneficiarias, si los
hubiere. Si la iniciativa resulta adjudicada, la Entidad Ejecutora deberd acreditar el aporte no
pecuniario, par medio de documentos tales como: carta de compromiso, certificado y otro que
acredite dicho acuerdo, sin embargo, el aporte pecuniario deberd ser acreditado mediante la
presentacion del comprobante de ingreso de los recursos en la cuenta de la institucién privada.

El Aporte Propio debera informarse a mas tardar al mes seis de iniciada la ejecucién del proyecto.

En relacion con las entidades receptoras publicas, no existe restriccion respecto de la naturaleza del
aporte propio {(Valorizado y/o Pecuniario) ni en la proporcién en que deben concurrir.

i)
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11. APORTE DE TERCEROS

El Aporte de Terceros consiste en un aporte directo al financiamiento del proyecto realizado por
instituciones, empresas, beneficiarios del proyecta, entre otros, que podria ser valorizado y/o
pecuniario. Cabe sefialar que, este aporte es distinto al financiamiento del aporte pecuniario que
podrian realizar las mismas instituciones al Aporte Propio de la entidad participante.

En el caso que la Entidad Ejecutora presente Aporte de Terceros, estos deben ser presentados en el
“Formato Flujo Financiero Aparte Fic, Aporte Propio y Aporte Terceros” (Anexo N°10 Bases).

Este aporte deberd ser respaldado mediante una carta de compromiso, certificado u otro documento
que acredite dicho acuerdo y deberd informarse a més tardar al mes seis de iniciada la ejecucién del
proyecto.

En el casc de existir mas de un aporte de terceros, éstos deben ser informados mediante el mismo

anexo per separado.

El Aporte de Terceros deberd informarse a mds tardar al mes seis de iniciada la ejecucidn del
proyecto.

Tanto el Aporte Propio como el de Terceros se clasificard en los mismos items del Aporte Fic y
adicionalmente contaréd con el item “Imprevisto”, destinado a los gastos que pueden presentarse
durante la ejecucién del proyecto y que no estén considerados en el presupuesto Aporte Fic
aprobado.

12.  OBLIGACIONES Y RESTRICCIONES TECNICAS Y FINANCIERAS PARA LA EJECUCION DE LA
INICIATIVA

Para todos los efectos, las iniciativas aprobadas deberdn dar cumplimiento a las siguientes
obligaciones y restricciones tanto técnicas y financieras:

a} Enelcasoque existiesen cambios en los integrantes del equipo de trabajo, se deberd natificar
mediante carta formal con 30 dias de anticipacidn a su contratacién, (adjuntando curriculum
del nuevo profesional) a la Divisién de Fomento e Industria (DIFOI), para validar el
cumplimiento del perfil de cargo descrito en el inicio de la iniciativa, quienes informaran
mediante Memorandum a la Divisién de Presupuestc e Inversidn Regional (DIPREIN).
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Ante cualquier cambio de domicilio, teléfono, correo electrénico, Representante Legal,
Ejecutor, la Institucidn tiene la obligacién de informar mediante oficio, a este servicio,
adjuntando los respaldos que avalen dicho cambio.

A lo menos el 60% del equipo ejecutor del proyecto ya sean profesionales, técnicos y/o
administrativos, debe tener residencia en la Regién de Tarapacd. Por contraparte, a lo mas
el 40% del equipo de trabajo podria no tener residencia regional.

El equipo de trabajo definido (Director y/o Jefe del Proyecto, Coordinador del proyecto y
Secretaria), podran participar en mas de 1 iniciativa vigente, siempre y cuando la carga
laboral no supere las 45 horas semanales, considerando para ello las iniciativas FIC de
periodos anteriores y las adjudicadas en el presente concurso.

Una vez iniciada la ejecucion de la iniciativa la entidad ejecutora debe presentar los
antecedentes curriculares de los profesionales a medida que se rindan los gastos asociados
a este item.

El total de item Recursos Humanos no deberd superar el 50% del Aporte Fic, porcentaje que
puede ser distinto conforme a la naturaleza de éste y debidamente evaluado y observado
por la Comisidn de Evaluacidn.

La contratacién del Jefe del Proyecto o similar, Encargado Financiero y Secretaria,
correspondientes al itemn Recursos Humanos, debera realizarse a mas tardar al tercer mes de
ejecucidn del proyecto.

Los gastos de bienes y servicios que no existan en el mercado nacional y requieran ser
adquiridos en el extranjero deberan ser autorizados por el Gobierno Regional.

No podran ser proveedores y prestadores de servicios la Entidad Ejecutcra o el
Representante Legal de ésta en las actividades del proyecto.

En el caso de ediciones de libros, revistas o audiovisuales, no se podran utilizar estos
productos como plataforma de avisos comerciales o promocionar a otras instituciones que
no hayan sido declaradas. Esto serfa causal de devolucién de la totalidad de los recursos
entregados.

Todos los gastos rendidos y asociados a pasajes, traslados, comunicacidn, alimentacion,
alojamientos u otros que contenga el presupueasto, aplica para los profesionales contratados
per la iniciativa ya sea como Aporte Fic o Aporte Propio.

Los Aportes Propios y de Terceros deberan ser informados mensualmente, en conjunto con
el Aporte Fic mediante el “Informe Rendicidn de Cuentas A. Fic, A. Propio v A. Terceros”,
(Anexo N°1 — 1.3, 1.4, 1.5 y 1.6 - Manual), acompafiando documentacidn que permita
verificar lo informado, en el caso de no existir aportes a presentar, la Entidad Ejecutora
deberd emitir el informe correspondiente indicando la leyenda “Sin Movimiento”. Cabe
destacar que cada aporte debe ser informado por separado.

DVEON A
FOMENTOE NDUSTRIA

/QU’QUE =




REPUBLICA DE CHILE
GOBIERNO REGIONAL DE TARAPACA

DIVISION DE PRESUPUESTQ E INVERSION REGIONAL

GOBIERND REGIONAL
TARAPACA DEPARTAMENTO DE INVERSIONES

m} La Division de Presupuesto e Inversidn Regional (DIPREIN) serd |a responsable del envio del
Oficio de respuesta a la Rendicidn de Cuentas, a |2 Divisién de Fomento e Industria (DIFOI),
con el objetivo de informar sobre el avance financiero del proyecto.

n} Aguelias entidades ejecutoras que estén siendo fiscalizadas por Contraloria General de la
Republica durante el periodo de ejecucion de una iniciativa FIC, deben informarlo al Gobierno
Regional de Tarapacé, mediante oficio.

o) Todas las iniciativas que incorporen metodologias de intervencidn, en un territorio, una
comunidad, conjunto de emprendedores, empresas, estudiantes, entre otros, deben
considerar durante el inicio de su ejecucidn el desarrollo de lineas base, las cuales den cuenta
de las condiciones iniciales antes de la intervencién y las esperadas terminada la iniciativa.

p) Deberdn ser informadas previamente Gobierno Regional las acciones relacionadas con
actividades propias de la entidad ejecutora (que participe como interesada, asociada y/o
postufante a través de extensidn y/o vinculacién a nivel regional o nacional) y que involucre
a la iniciativa, a fin de conocer sus alcances técnicos y gastos asociados.

a) Lasinstituciones que no cuenten con sede regional deberan instalar y habilitar una oficina de
forma independiente y exclusiva para el desarrollo del proyecto en la regién, la cual deberd
estar destinada a entregar una atencién permanente por parte de, a lo menos dos
integrantes del equipo de trabajo, donde uno de ellos debe ser el Encargado Financiero, éste
dltimo con residencia permanente en la regién de Tarapacd, ambos en horario de jornada
laboral completa.

r) Cada iniciativa debe presentar un Jefe de Proyecto, de preferencia por media jornada.

s) La iniciativa no podra contar con mas de dos cargos directivos {por ejemplo: Director,
Director adjunto o alterno, Jefe de Proyecto, y Jefe Técnico de Proyecto, entre otros).

t) Lainiciativa deberd contar con un profesional a jornada completa, definido especificamente
para las labores relacionadas a las rendiciones de cuentas, denominado, Encargado
Financiero, con carge al Aparte FIC.

u) Séiosefinanciaran los gastos de especializaciones, aprendizaje de conocimientos especificos,
operativos y técnicas necesarias para el equipo de trabajo, cuando estén orientados a
alcanzar los objetivos y productos de |a iniciativa, no dando éste origen a diplomados y/o
grados académicos (Magister, Master, Doctorados, PhD, entre otros). En caso contrario, serd
de exclusiva responsabilidad del ejecutor la administracién y gestién y financiamiento como
parte de la capacitacidn a su equipc de trabajo.

v) La realizacién de diplomados, pasantias, giras tecnoldgicas, misiones u otros similares seran
de exclusiva responsabilidad del ejecutor en su administracién y financiamiento. Sin perjuicio
de lo anterior, el ejecutor deberd informar previo a su ejecucién y posterior desarrollo, los
antecedentes y otros aspectos que el Gobierno Regional de Tarapacd requiera.

DIVISIGN
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w) Las iniciativas que consideren como producto el desarrollo de plataformas tecnoldgicas,
deberan ser implementadas y en estado operativo a mas tardar 90 dias corridas, posterior al
50% del periodo de ejecucién de la iniciativa. Esto, con la finalidad de contar con periodos de
prueba o marcha blanca, que garanticen la sustentabilidad de estas plataformas. En casc de
no cumplir lo anterior o no justificar debidamente fa situacién, la iniciativa podria ser
observada técnicamente,

x} Cuando las iniciativas utilicen medios de comunicacion, serd obligatorio sefialar que se trata
de una iniciativa financiada por el Gobierno Regional a través del Fondo de Innovacidn para
la Competitividad FIC.

y) Cada iniciativa deberd contar con una pégina web habilitada durante el primer trimestre de
ejecucion de la iniciativa.

z) Sera obligatorio para las Entidades Ejecutoras que toda actividad de difusién incorpore el
logo del Gobierno Regional de Tarapac, el logo del Consejo Regional de Tarapaca y ademas
incorpore la frase: “Proyecto financiado por el Gobierno Regional de Tarapacd a través del
Fondo de Innovacion para la Competitividad FIC”, e indicar el auspicio del proyecto segin
corresponda (www.goretarapaca,gov.cl). Todo lo anterior, segin directrices de Recursos
Humanos y Normativa Gréfica definida por el Gobierno Regional de Tarapaca

(www.goretarapaca,gov.cl), y sus actualizaciones.

aa) Elaborar una memoria que incorpore los antecedentes, productos, resultados, experiencia
en el territorio, actividades, hitos u otros de importancia obtenidos durante |a ejecucién del
proyecto. Dependiendo de la naturaleza del proyecto y recursos disponibles esta memoria
debe ser preferentemente en formato digital y siguiendo la linea gréfica del Gobierno
Regional.

bb) Todas las iniciativas adjudicadas, independiente de la difusion propia del proyectoy segun la
naturaleza de éste, deben considerar la confeccion e instalacién de un letrero obligatorio u
otro medio publicitario similar {considerando el Manual de Normas Graficas del Gobierno
Regional vigente al momento de su confeccidn o, en su defecto, cumpliendo las exigencias

que determina el Departamento de Comunicaciones al respecto), el cual deberd estar
ubicado en las oficinas o en el espacio fisico donde se desarrollen las actividades del
proyecto.

cc) Para efectos de dar cumplimiento al proceso de cierre de la iniciativa, levantamiento de
observaciones financieras u otros, el ejecutor debera contar durante este proceso, con el
Encargado Financiero que formé parte del proyecto, financiado por la Entidad Ejecutora.

13.  ADQUISICIONES QUE NO PODRAN SER FINANCIADAS CON FONDOS FIC

a) Inversidn en equipamiento y/o bienes no determinantes para la ejecucion de la iniciativa
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b) Compra de inmuebles {por ejemplo: terreno, casa, departamentos, créditos hipotecarios u
otros).

¢} Construccién de obras civiles y edificios; a excepcién de adecuacidn y/o ampliacién de
edificaciones estrictamente necesarias para el desarrollo de la iniciativa.

d} Contribuciones de un bien raiz.

e) Compra de vehiculos motorizados.

f) Permisos de circulacidn y revisidn técnica.

g) Compras que no cumplan con los principios de economia, {bienes y servicios considerados
como un lujo) y racionalidad del gasto.

h) Gastos rendidos no debidamente documentados o respaldados o rendidos con documentes
que no se encuentran especificados en el Manual de Rendiciones de Cuentas, como érdenes
de compra, recibos de dinero (excepto recibos por arriendo de oficinas u otro, los que deben
también ser respaldados por un contrato de arriendo), o cualguier otro documento que no
acredite la adquisicién de un bien o servicio. Sélo para gastos por concepto de radiotaxi, se
aceptaran recibos de la empresa que realice el servicio, siempre y cuando, éstos no superen
los $25.000. Para gastos relacionados con taxi colective, se aceptaran recibos internos que
emita la Entidad Ejecutora.

) Multas, intereses, pagos atrasados, recargos o reposiciones por cancelacién fuera de glazo
de los servicios generales tales como luz, agua, teléfono, celular, entre otros.

j) Intereses bancarios, estacionamiento, propinas, medicamentos, bebidas alcohdlicas,
cigarrillos, encendedores, chicles, chocolates, helados, golosinas en general, snacks, entre
otros que no sean fundamentales para el cumplimiento de los objetivos propuestos en Iz
iniciativa.

k} Gastos par concepto de aguinaldos.

) Gastos de operacidn por emisidn de boletas de garantias, pélizas de segurc U otro gue se
exija para la caucidn de la iniciativa.

m) Gastos por concepto de depreciacidn de vehiculos, maguinarias y equipos.

n) Mantencién y reparacién de vehiculos {cambios de aceite, lubricantes, entre otros.)

o) Gastos no considerados en la iniciativa aprobada o que no carrespondan a items financiables
por el FIC Regional.

p) Gastos considerados excesivos en relacién a lo planificado y presupuestado que no cuenten
con justificacién.

q) Gastos realizados fuera del periodo de ejecucién de la iniciativa. Sélo en casos calificados,
podran incluirse en la rendicién de cuentas gastos ejecutados con anterioridad a la total
tramitacion del acto administrativo que ordene la transferencia, siempre que existan razones
de continuidad o buen servicio, las que deberdn constar en e! instrumento que dispone la
entrega de recursos.
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14,

Aportes a empresas, universidades, institutos profesionales, canales de televisidn, o
cualquier otro medio de comunicacidn social.

Reajustes del IPC, excepto que éstos hayan sido considerados en el presupuesto aprobado.
Acciones publicitarias, de propaganda y/o gastos asociados a las labores propias de la
entidad ejecutora, y no relacionadas directa o exclusivamente a las actividades financiadas
para la iniciativa tales como gastos asociados a propaganda electoral o semejante.
Compras realizadas con tarjetas de crédito de particulares, sin embargo, en el caso que no
exista otra modalidad de pago por parte del proveedor, se podran realizar compras con

tarjeta de crédito de la Entidad Ejecutora.

RESPALDOS

14.1  BOLETAS DE HONORARIQS

En el caso de las boletas de honorarios, éstas deben venir acompafiadas de los siguientes

antecedentes:

a)

Boleta de Honorarios:
Extendida 2 nombre de la Entidad Ejecutora, la cual debe indicar en su glosa el nombre de Ia
iniciativa, codigo BIP, y mes que cubre la boleta.

Convenio de Honorarios:

Debe sefalar a o menos, nombre y rut de |z entidad ejecutora, nombre y rut del profesional,
nombre de la iniciativa, cddigo bip, cargo a asumir en |z iniciativa, funciones a desarrollar,
fecha de ingreso, vigencia de éste, horas semanales. Si el profesional cuenta con derecho a
pasajes, alojamiento, alimentacién ¢ fondos por rendir, debe ser sefialado en el convenio.
Este convenio se debe adjuntar sélo cuando se rinda el primer pago, si existe alglin anexo de
convenio, se debe adjuntar cuando corresponda. La vigencia de estos convenios debe estar
dentro del periodo de ejecucion de la iniciativa.

En el caso de emitir convenios de forma retroactiva, éste debe indicar que se trata de una
regularizacién ademas de detallar, en el parrafo correspondiente, [os meses glecucidn del
servicio prestado.

Curriculum Vitae del profesional:
Se debe adjuntar sélo cuando se rinda el primer pago.
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d) Certificado de Residencia:
Se debe adjuntar Certificado de Residencia del profesional sélo cuando se rinda el primer

pago.

e) Informe de actividades (Anexo N°2 - 2.1 Manual}:

Se debe presentar firmado por el profesional y Jefe de la iniciativa (ambas firmas deben estar
contenidas en el informe), identificados con nombre y cargo, e! cual debe indicar a lo menos,
nombre del profesional, nombre de la iniciativa, cédigo bip, nimero de boleta, mes de la
actividad, cargo a asumir en [a iniciativa y descripcién de las actividades desarrolladas
durante el mes, con el mayor detalle posible. Ademds, deberdn presentarse los medios de
verificacidn de las actividades sefialadas.

Si éstas tienen relacién con talleres, capacitaciones, seminarios o similares deberdn ser
respaldados mediante la convocatoria, lista de asistencia, programa de la actividad y/o
material de este. En el caso de reuniones de equipo o externas, los respaldos a presentar
seran las actas de reuniones en conjunto con las listas de asistencia. Cabe destacar que debe
existir concordancia entre fas actividades sefialadas v los respaldos adjuntos.

f) Comprobante contable:
Debe sefialar a lo menos, nimero del documento, nombre del proveeder, banco, cuenta
corriente, N° de documento que se cancela, glosa y firma de la perscna responsable de la
informacidn, debidamente identificado.
En el caso que el comprobante contable no cuente con los antecedentes minimos requeridos,
se podrd adjuntar un documento anexo a éste, el cual incluya lo solicitado, firmado por el
responsable de la informacidn, debidamente identificado.

g} Comprobante del pago:
Puede ser comprobante de depdsito, transferencia bancaria u otro documento gue acredite
la cancelacidn del servicio.

h) Formulario N°29;
Emitido por el Servicio de Impuestos internos debidamente Recibido y Pagado.

i) Libro de Honorarios:
Se debe presentar en formato fisico y PDF, adjuntando séio |a primera y dltima hoja de éste,
ademds de todas aquellas que contengan las boletas de honorarios de la rendicién de
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firmado por el responsable de infarmacién identificandolo con nombre y cargo. Este gasto
podra ser rendido una vez cancelado el impuesto correspondiente.,

Aquellas boletas que al momento de ser rendidas no cuenten con el impuesto pagado,
correspondiente a la retencién, sélo deben rendir el monto liguido, las retenciones podran ser
informadas una vez se cuente con el impuesto cancelado, esta retencién deberd ser rendida
mediante el comprobante contable, boleta de honorarios, formulario N229 del S| y el libro de

honorarios segun las indicaciones indicadas en la Letra H de este punto.

a)

b)

¢)

14.2  LIQUIDACION DE REMUNERACIONES

Liquidacion de Remuneraciones:

Firmada por las partes. En el caso de las liquidaciones de sueldo de profesionales que ya
presten servicios a la Entidad Ejecutora y por ende tengan contrato vigente, deben reflejar el
monto, por concepto de iz iniciativa, como asignacidn en la liquidacidn.

Contrato de Trabajo:

Este debe sefialar a lo menos, nombre y rut de la entidad ejecutora, nombre vy rut del
profesional, nombre de la iniciativa, cddigo bip, cargo a asumir en la iniciativa, funciones a
desarrollar, fecha de ingreso, vigencia de éste, horas semanales. Si el profesional cuenta con
derecho a pasajes, vidticos o fondos por rendir, debe ser sefialado en el contrato. Este
contrato se debe adjuntar sélo cuando se rinda el primer pago, si existe algln anexo, se debe
adjuntar cuando corresponda. La vigencia de estos contratos debe estar dentro del periodo
de ejecucién de la iniciativa. En el caso de las liquidaciones de sueldo de profesionales que
ya presenten servicios a la Entidad Ejecutora y por ende tengan contrato vigente con ésta se
solicitara un certificado correspondiente a la asignacién de la iniciativa, el cual debe sefialar,
a lo menos, nombre de la iniciativa, cédigo Bip, nombre del profesional, cargo a asumiren la
iniciativa, funciones a desarrolfar, fecha de ingress, funciones, vigencia de éste, horas de
trabajo y si tiene o no derecho a pasajes, vidticos, gastos de alojamiento o alimentacidn, si
correspondiere, firmado por el Jefe de Recursos Humanos.

Curriculum Vitae del profesicnal:
Se debe adjuntar sélo cuando se rinda el primer pago, adjunto al contrato de trabajo o
certificado, segin corresponda.
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i} Certificado de Residencia:
Se debe adjuntar Certificado de Residencia del profesional sélo cuando se rinda el primer

pago.

d) Informe de actividades (Anexo N°2 - 2.1 Manual):
Se debe presentar firmado por el profesional y lefe de la iniciativa (ambas firmas deben estar
contenidas en el informe), identificados con nombre y cargo, el cual debe indicar a lo menos,
nombre del profesional, nombre de Ia iniciativa, cédigo bip, nimero de boleta, mes de la
actividad, cargo a asumir en la iniciativa y detalle de [as actividades desarrollzdas. Ademads,
deberan presentarse los medios de verificacion de las actividades sefialadas. Si éstas tienen
relacién con talleres, capacitaciones, seminarios o similares deberdn ser respaldados
mediante la convocatoria, lista de asistencia y programa de la actividad. En el caso de
reuniones de equipo o externas, los respaldos a presentar seran las actas de reuniones en
conjunto con las listas de asistencia. Cabe destacar que debe existir concordancia en entre
l2s actividades sefialadas y los respaldos adjuntos.

k) Comprobante contable:
Debe sefialar a lo menos, nimero del documento, nombre del praveedor, banco, cuenta
corriente, N* de documento que se cancela, glosa y firma de la persona responsable de la
informacion, debidamente identificado.
En el caso que el comprobante contable no cuente con los antecedentes minimos requeridos,
se podrd adjuntar un documento anexo a éste, el cual incluya lo solicitado, firmado por el
responsable de la informacion, debidamente identificado.

e) Comprobante del pago:
Puede ser comprobante de depdsito, transferencia bancaria y otro documento gue acredite

la cancelacién del servicio.

f) Pago de cotizaciones previsionales.
Antecedente que respalde el pago de las cotizaciones previsionales.

14.3  FACTURAS

En caso de compras mediante facturas, éstas deben venir acompafiadas de los siguientes
antecedentes:
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a) Factura

Emitida a nombre de la Entidad Ejecutoray que en el detalle o glosa se indique la descripcidn
del gasto, ademds del nombre de la iniciativa y cddigo bip. En caso de facturas por pagos
refacionados con servicios técnicas o profesionales, se debera acompafiar con un informe de
actividades que respalde dicho de gasto.

b) Contrato entre las partes (si corresponde):
Adjuntando Términos de referencia, cotizacién, especificaciones técnicas del servicio o

producto o propuesta de éste.

) Comprobante contable:
Debe sefialar a lo menes, nimero del documento, nembre del proveedor, banco, cuenta

corriente, N° de documento que se cancela, glosa y firma de la persona responsable de Iz
informacion, debidamente identificado.

En el caso que el comprobante contable no cuente con los antecedentes minimas requeridos,
se podra adjuntar un documento anexo a éste, el cual incluya lo solicitado, firmado por el
responsable de la informacion, debidamente identificado.

¢) Comprobante del pago, ya sea, comprobante de depésito, transferencia bancaria y otro
documento que acredite la cancelacidn del servicio.

d) Recepcién conforme del servicio o producio:
Esta debe ser firmada por el Jefe de Proyecto constando la conformidad del servicio o
producto.

144  BOLETAS DE VENTA

* Deben incluir fecha, nimero, detalle del gasto, monto y giro, perfectamente legibles,

* Seaceptaran boletas de ventas por montos iguales o inferiores a $25.000.-, de lo contrario,
el gasto debera avalarse con factura.

* Aquellos gastos respaldados con boletas de servicio por montos superior a $25.000, sélo
se aprobard hasta este valor.

* Lasboletas asociadas a gastos de comunicaciones (cargas de celular), traslados, alimentacidn,
alojamiento, traslados, combustible, etc., deben indicar a lo menos el nombre de la actividad
y lugar, lo anterior debe ser informado en la planilla de rendicién de cuentas, columna
“Detalie/Concepto”.

El Gebierno Regional se reserva el derecho de solicitar, mensualmente, a la entidad adjudica oS

FOMENTO E INDUSTRIA
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mayores antecedentes y respaldos en formatos y mecanismos que bajo su competencia defina, con el
objetivo de resguardar el correcto uso de los recursos vy el fiel cumplimiento de fa actividades y
subactividades del proyecto.

145 OTROS:

a) En la Planilla “Detalle de Rendicidn de Cuentas”, columna “Detalle/Concepto”, se deber
indicar el motivo de la compra, es decir, las razones que dieron origen al gasto, actividad y/o,
ademas del usuzrio del servicio y fecha de la actividad.

b) Los gastos por concepto de “Combustible” se deberdn informar mediante el “Registro de
Combustible”, (Anexo N°2 - 2.2 Manual), adjuntando las boletas correspondientes, este
anexo también incluye los gastos por concepto de “Peaje”. Esimportante destacar que cada
uno de estos conceptos deberan estar establecidos en el presupuesto presentado en el
proyecto y aprobado por resolucion por parte del Gobernador Regional.

¢) Todo documenta de respaldo deberé contener como minimo fecha, detalle, institucicn,
usuario del servicio, etc., de lo contrario serd ohservado hasta que aclaren dicha situacidn.

d) Los talleres, capacitaciones, seminarios o similares deben estar respaldados mediante Ia
canvocatoria, lista de asistencia y programa de la actividad. En el caso de reuniones de
equipo o externas, los respaldos a presentar serén las actas de reuniones en conjunto con las
listas de asistencia.

e) No serdn validados aquellos gastos que contengan como respaldo, drdenes de compra,
recibos de dinero o cualquier otro tipo de documento que no acredite la adquisicién de un
bien ¢ servicio.

f) Enelcasoque lainiciativa cuente con la partida de “Viaticos”, se deberd informar la Tabla de
Viaticos que regird para la iniciativa durante su vigencia, indicando los gastos de traslados
rurales, nacionales e internacionales.

g) Pararespaldar fa partida “Vidticos”, se deber4 adjuntar el Certificado de Viatico (Anexo N°2 -
2.4 Manual), para el caso de profesionales contratados mediante contrato de trabajo. Esta
partida considera solo gastos de alojamiento y alimentacién. Tendrén derecho a pago de
viaticos o gastos por alojamiento, alimentacién, traslado o peajes, sélo aquellos profesionales
contratados para la iniciativa y cuyos contratos o convenios asi lo indiquen. Para aqueilos
profesionales contratados mediante Convenio de Honorarios, se debers presentar el
Certificado de Salida a Terreno (Anexo N°2 - 2.5 Manual), el cual debera adjuntar las boletas
o facturas correspondientes a gastos por alojamiento, alimentacidn, traslados y peajes.

h) Todas las adquisiciones de Bienes y Servicios que realice el Sector Plblico deben cefiirse bajo
el Sistema de Compras Piblicas para compras sobre 3 UTM, adjuntando a lo menos factura,

7
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Conforme”, Resolucién de Adjudicacion, comprobante contable, comprobante de pago,
contrato y acta de evaluacidn, en el caso de Licitaciones Piblicas; en caso de compras por
Convenio Marco, se debe adjuntar a lo menos, factura, orden de compra y comprobante
contable, comprobante de pago y en caso de Trato Directo, factura, orden de compra y/o
contrato, comprobante contable, comprobante de pago y resolucién que aprueba el Trato
Directe.

i) Enrelacién a los gastos efectuados en el extranjero, esto estard determinado por lo que indica
fa Resolucion N°30 de la Contraloria General de la Republica, en el Titulo I, Normas Generales,
Parrafo N°5, Art. N*14 al N°17, ademds deberén ser autorizados por el Gobierno Regional. La
documentacién de origen extranjero que se declare, debe contar con una breve resefia del
gasto (especialmente cuando el idioma no sea el espafiol), el monto convertide a pesos
chilenos y el tipo de cambio utilizado. Se considerara el tipo de cambio del dia de pago.

) Lafecha de los respaldos correspondientes a boletas, facturas, comprobantes contables
deberd ser dentro de la ejecucion de |a iniciativa, sélo se aceptardn gastos con fecha posterior
a eésta, siempre y cuando el gasto y la actividad se hayan efectuado dentro del periodo de
ejecucién del proyecto.

k) Toda la documentacién de respaldo que se declare en los distintos informes financieros,
debera contar, individualmente, con el timbre que la Entidad Ejecutora confeccionard para el
Fic, este timbre deberd indicar el nombre de la iniciativa y cédigo bip.

La no presentacion de alguno de los antecedentes descritos anteriormente dard origen a la

observacién del gasto rendido.

15.  REUNIONES DE SEGUIMIENTO FINANCIERO

Otro elemento de control del proyecto corresponde a reuniones (presenciales o por videoconferencia)
de seguimiento financiero del proyecto, con el objetivo de ir monitoreando las rendiciones de cuentas,
ejecucion presupuestaria, cumplimientos de flujos de casa, estado de las observaciones de gastos, etc.

Cabe sefialar que, las reuniones serdn programadas e informadas oportunamente de acuerdo a los
requerimientos que se presenten.

16. MODIFICACIONES DE LA INICIATIVA

Durante la vigencia del convenio y ejecucidn del prayecto, la institucion ejecutora deberd comunicar
formalmente mediante carta dirigida al Gobernador Regicnal de Tarapaca, con atencidn a la Divisidn
de Fomento e Industria (DIFOI), todas las solicitudes de medificacién de |a iniciativa, siendo éstas |4
siguientes:

DIVISION
FOMENTO £ INDUSTRIA
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a}) Ampliacién de plazo, en la etapa de desarrallo de |a iniciativa adjudicada, el plazc de ejecucion

podra ser prorrogado sélo por 2 veces, siendo su plazo maximo de ampliacién hasta el 50%
del plazo original de la propuesta, siempre y cuando la institucién ejecutora solicite
formalmente al Gobierno Regional dicha prorroga con una anticipacién minima de 90 dias
corridos anteriores al vencimiento del plazo de la ejecucién de la iniciativa. (Anexoc N°5 del
Manual de Seguimiento y Control Técnico de Proyectos).

En forma excepcional, se podré tramitar una ampliacidn de plazo de ejecucién del proyecto
por caso fortuito o fuerza mayor, sin necesidad de dar cumplimiento a los requisitos
establecidos en el parrafo anterior. Estz solicitud deberd materializarse dentro de 15 dias
habiles de acaecido el evento o situacién calificada como tal y siempre que el plazo de
ejecucion se encuentre vigente, acompafando los antecedentes que acrediten
fehacientemente su concurrencia. En estos casos, la extensién del plazo deberd
circunscribirse al tiempo necesario para llevar a cabo las actividades afectadas por el caso
fortuito o fuerza mayor, lo cual serd debidamente ponderado por el Gobierno Regional de
Tarapaca.

Cabe destacar que este requerimiento, posteriormente, podra ser destinado a las dreas
internas del Gobierno Regional que correspondan segln el procedimiento interno vigente al
momento de su tramitacidn, en cuyo caso sélo se verificard el cumplimiento de las exigencias
y requisitos definidos para estas solicitudes.

Las solicitudes de ampliacién de plazo que sean tramitadas y aprobadas por todas las
instancias correspondientes deberdn derivar en la modificacién del Convenio de
Transferencia de Recursos suscrito por las partes v la dictacién de la resolucién aprobatoria
respectiva.

Redistribucidon o reitemizacién de recursos, creacidn de nuevas partidas, ajustes y/o
modificacién de algunas actividades. Esta modificacién deberd ser presentada en un plazo no
menor a 120 dias corridos antes del plazo de vencimiento de ejecucién de la iniciativa.
Ademas la sumatoria total de las modificaciones no debe superar el 30% del Aporte Ficy sdlo
se aceptaran un maximo de 2 redistribuciones de recursos por iniciativa. (Anexo N°3 Manual
de Rendicidn de Cuentas).

Cambio o Modificaciones de actividades o productos, adicionalmente a lo anterior, otros
motivos para modificar el proyecto, dice relacién cuando se deben realizar cambios
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modificaciones a las actividades o incorporar nuevos productos, como consecuencia a
factores externos o para fortalecer objetivos, entre otros. Dado la naturaleza de los cambios,
podrian generar modificaciones presupuestarias que requieran una reitemizacidn, por esta
razén, una vez realizada la solicitud formal del requerimiento v analizada sus implicancias
técnicas o financieras, se determinard el mecanismo administrativo pertinente en su
oportunidad.

Los oficios conductores por estas solicitudes deberan indicar, en términos generales, las razones por
las cuales se solicita dicha modificacién o bien indicar que las razones estdn contenidas en los
informes adjuntos segun corresponda. Las modificaciones presupuestarias y/o ajustes técnicos seran
analizadas siempre y cuando no se alteren los objetivos y naturaleza de la iniciativa.

Para todo efecto, estas modificaciones deberan ser analizadas en primera instancia por la Divisién de
Fomento e Industria (DIFOI), quienes, a través de un Memorandum, dirigido a la Divisién de
Presupuesto e Inversion Regional {DIPREIN}, comunicaran el pronunciamiento técnico derivado de la
modificacién, el cual, en conjunto con la evaluacién financiera, resolverdn la tramitacién del
requerimiento para luego ser llevadas a aprobacion del Gobierno Regional de Tarapaca y posterior
dictacién de la resolucién aprobatoria respectiva.

Cualguiera de las modificaciones anteriormente sefialadas, entrardn en vigencia una vez tramitado
el acto administrativo que la apruebe.

El Gobiernc Regional se reserva el derecho de aprobar o rechazar, cualquiera de las modificaciones
mencionadas anteriormente.

17. ASPECTOS GENERALES

El Gobierno Regional de Tarapac, a través de los funcionarios que designe, tendrd la facuitad de
supervisar y controlar las distintas fases de la ejecucidn del proyecto tantas veces sea necesario,
debiendo, |a Entidad Ejecutora dar todas las facilidades para permitir la inspeccidn del proyecto

cuando asi se determine.

Por lo anterior, durante la ejecucién de las iniciativas financiadas mediante recursos Fic Afo 2022
deben tener disponibles toda la informacién asociada al proyecto, para efectos de supervisién y
control por parte del Gobierno Regional de Tarapaca.
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18.  CIERRE FINANCIERO

Una vez finalizada la ejecucidn de la iniciativa se emitird un oficio correspondiente a la respuesta de
la rendicién del dltimo mes de ejecucién del proyecto el cual, ademds, solicitard el reintegro de los
saldos no ejecutados. Posteriormente, va subsanadas todas observaciones y concluidos los gastos
rechazados, se determinard el saldo a reembolsar, si corresponde, informéndolo por oficio para luego
emitir, mediante ordinario, el cierre financiero de la iniciativa.

En el caso que el ejecutor incurriere en algdn gasto no contenido en la iniciativa original y/o sus
modificaciones, el Gobierno Regional no respondera por estos recursos, los cuzles deberan ser
restituidos por el gjecutor.

19. DEVOLUCION DE DOCUMENTOS

Los documentos originales, ya sean facturas, boletas de venta y/o boletas de honorarios y otros,
presentados en las rendiciones de gastos, no serdn devueltos a las instituciones privadas.

20. DEVOLUCION DE RECURSOS

La devolucidn de recursos se realizard en los siguientes casos:

a) Que lainiciativa no sea ejecutada o se ejecute parcialmente.

b) Que la institucién responsable haya alterado objetivos, presupuesto, adquisicion de servicios
o productos no contemplade en la iniciativa aprobada sin haber informado y solicitado la
modificacion al Gobierno Regional.

¢) Siexisten gastos rechazados por parte del Gobierno Regional.

De hacer caso omiso, a lo anteriormente sefalado, el Gobierno Regional estard facultado para realizar
unz o todas las siguientes acciones:

a) Las acciones fegales que correspondan por incumplimiento de Convenio

b) Inhabilitacion de postulaciones futuras

c) Ejecucidn de Boleta de Garantfa, Vale vista, Certificado de Fianza o cualquier otro
instrumento de caucién de facil y répida ejecucién, pagadero a la vista y de caracter
irrevocable, presentado por |a Entidad Receptora.
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Regional con atencidn a |a Division de Presupuesto de Inversién Regional (DIPREIN) entregado en
la Oficina de Partes del Gobierno Regional, en caso contrario, no serd considerado en la rendicion.

21. LA NO RENDICION DE LAS INICIATIVAS

El Gobierno Regional de Tarapaca no podré transferir nuevos recursos, a instituciones gue tengan
cuentas pendientes posteriores al término de la vigencia de las iniciativas Yy que cuenten con
Rendicién de Cuentas no presentadas al Gobierno Regional de Tarapaca.

22.  ANEXOS

Los anexos descritos en el presente Manual de Rendiciones se adjuntan:

e  AnexoN°1l:
o Informe Rendicién de Cuentas Aporte Fic, Aporte Propic y Aporte de Terceros.

*  Anexo N°2:
2.1 Informe de Actividades.
2.2 Registro de Combustible.

o 2.3 Informe de Respuesta a Observaciones.
o 2.4 Certificado de Viaticos.
o 2.5 Certificado Salidz a Terreno.

e  AnexoN°3
o Solicitud de Reiternizacidn.
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Anexo N°1.
Informe Rendicidén de Cuentas Aporte Fic, Aporte
Propio y Aporte de Terceros.
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RESUMEN RENDICION DE CUENTAS AL GOBIERNO REGIONAL DE TARAPACA
ANEXO Ne1 - 1.2 MANUAL DE RENDICIONES

NOMBRE DE LA INICIATIVA

CODIGO BIP

ENTIDAD EfECUTORA

MES RENDICION ACTUAL

PERIODO DE RENDICION DEL Desde Hasta
PROYECTO

ASIGNADO TOTAL ($)

TRANSFERIDO {5}

TOTAL EJECUTADO RENDIDO {8}

SALPO (8} (Transferido - Ejecutado}

% AVANCE FINANCIERO MONTO
RENDIDO

DESGLOSE [Resumen por item segiin detalle documentado presentado por la UT)

X Saldo por Rendir
i Monto Rendido en | Monto Rendido
Item Monto Asignado ($) eriodo ($) Total {$) sobre Monto
P Rendido ($)
Recursos Humanos
Gastos de Contratacion de Programa
Gastos de Inversion y Equipamiento
Difusidn
Transferencia Tecnoldgica
Gastos de Administracion
Total sobre Monto Asignado {5} i 0 0 0
Observaciones
APROBACION ENTIDAD £JECUTORA
NOMBRE NOMBRE
CARGO Jefe de Proyeto CARGO Encargado Financiero
FIRMA FECHA FIRMA
EGIOA ™
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RESUMEN INFORME APORTE PROPIO
ANEXO Ne1 - 1.4 MANUAL DE RENDICIONES

NOMBRE DE LA INICIATIVA

CODIGO BIP

ENTIDAD EJECUTORA

TIPO DE APORTE

PERIODO QUE INFORMA Pesde

Hasta

APROBADO TOTAL {$)

TOTAL INFORMADO (5)

SALDO (8) (Transferido - Informado}

DESGLOSE {Restimen por item segiin detalle documentado presentado porl

auT)

Aporte Asignado
{%)

item

Aporte informado | Apoorte informado
en el periodo ($) total ($) SHnSe]

Recursos Humanos

Gastos de Contratacion de Programa
Gastos de Inversion y Equipamiento
Difusidn

Transferencia Techoldgica

Imprevistos

Gastos de Administracion

Total sobre Aporte Asignado ($) 0

Observaciones

APROBACION ENTIDAD EJECUTORA

NOMEBRE
CARGO Jefe de Proyeto

NOMBRE
CARGO Encargado de Rendicién de Cuentas

FIRMA FECHA

[FIRMA FECHA
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RESUMEN INFORME APORTE DE TERCEROS
ANEXO N21 - 1.6 MANUAL DE RENDICIONES

NOMBRE DE LA INICIATIVA

cODIGO BIP

ENTIDAD EJECUTORA

TIPO DE APORTE

PERIODO QUE INFORMA Desde Hasta

APROBADO TOTAL ($}

TOTAL INFORMADO ($}

SALDO ($) (Transferido - Informado)

DESGLOSE (Restimen por item segin detalle documentado presentado por la UT)

Aporte informado | Apoorte informado
Item Aporte Asignado L Saldo

P B (%) en el periodo ($) total (3} (%)
Recursos Humanos
Gastos de Contratacion de Programa
Gastos de Inversidn y Equipamiento
Difusién
Transferencia Tecnoldgica
Imprevistos
Gastos de Administracidn
Total sobre Monto Asignado (5} 0 0 o o]
Observaciones

APROBACION ENTIDAD EJECUTORA

NOMBRE NOMBRE
CARGO Jefe de Proyeto CARGO Encargado de Rendicién de Cuentas
FIRMA FECHA FIRMA FECHA
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Anexo N°2:
2.1 Informe de Actividades.
2.2 Registro de Combustible.
2.3 Informe de Respuesta a Observaciones.
2.4 Certificado de Viaticos.

2.5 Certificado Salida a Terreno.
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REPUBLICA D CHILE
- GOBIERNGO REGIONAL DE TARAPACA
DIVISIGN DE PRESUPUESTO E INVERSKON REGIONAL

o e

Fomvularie Ne 2/ 1

TARAPACA DEPARTAMENTO DE INVERSIONES
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ANEXO N°2 - 2.1 MANUAL DE RENDICION DE CUENTAS
I. ANTECEDENTES

NOMBRE

CARGO

N°BOLETA HONORARIOS
FECHA
MES EJECUCION

ILFUNCIONES A REALIZAR SEGUN CONVENIO

1ll. ACTIVIDADES DESARROLLADAS (se deben detallar las actividades realizadas en el mes, adjuntando los medios de verificacion respectivos}

NOMBRE Y FIRMA DEL PROFESIONAL

NOMBRE Y FIMA DEL JEFE DE PROYECTQ
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REPUBLICA DE CHILE
GOBIERNG REGIONAL DE TARAPACA
CIVISIGN DE PRESUPUESTO £ INVERSIGN REGICNAL

TARAFACA DEPARTAMENTO DE INVERSIONES
REGISTRO USO DE COMBUSTIBLE
ANEXO N°2 - 2.2 MANUAL DE RENDICION DE CUENTAS
NOMBRE DE LA INICIATIVA:
DESTING DESDE / HACIA:
FECHA:
ACTIVIDAD:

* Adjuntar respaldo fotogréfico del kilometraje de salida.
* Adjuntar respalde fotogrdfico del kilometraje de llegada.

PATENTE VERICULO: :;:’?:JL[::;A [ARKIENEID)
KILOMENTRAJE SALIDA: CARGA COMBUSTIBLE (L)
KILOMETRAJE LLEGADA: PRECIC COMBUSTIBLE (L):
KILOMETROS RECORRIDOS: MONTO CANCELADO:

N° BOLETA COMBUSTIBLE: :(EI:?::'IIENTO VEHICULO
* Adjuntar Boleta o Factura

VALOR PEAJE SALIDA {$): N° BOLETA

VALOR PEAJE ELEGADA ($): N° BOLETA

MONTO TOTAL CANCELADO {$):

* Adjuntar Boleta

TOTAL RENDIDO {3}

NOMBRE Y FIRMA DEL PROFESIONAL

NOMBRE ¥ FIMA DEL JEFE DE PROYECTO
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Formularia N*2 £ 1
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REPUBLICA DE CHILE

GOBIERNG REGIOMAL DE TARAPACA

DIVISION DE PRESUPUESTD E INVERSIGN REGIONAL
DEPAATAMENTO DE INVERSIONES

Formularic N*2/4 1

INFORME DE RESPUESTA A OBSERVACIONES

ANEXQ N°2 - 2.3 MANUAL DE RENDICIGN DE CUENTAS

NOMBRE DE LA INICIATIVA:

ORD. N*
FECHA:

N° CORRELATIVO DEL GASTQ MES RENDICIGH TIPO DOCUMENTO N° DOCUMENTO OBSERVACION RESPUESTA OBSERVACION
¥ Los i al Informe de Resp a ok § tamhién deberdn indicar el N°* Carrelative del Gasto en cada uno de Jos documentos que la subsanen para mayor orden y claridad en la revislén,

NOMBRE Y FIRMA DEL PROFESIONAL

NOMBRE Y FIRMA DEL PROFESIONAL

DIVISIEN
FOMENTO E INDUSTRIA -
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REPUBLICA DE CHILE
GOBIERNG AEGIONAL DE TARAPACA
DIVISIGN DE PRESUPUESTO E INVERSIGN REGIONAL
e ey
TARAPA DEFARTAMENTO BE INVERSIONES

CERTIFICADO DE VIATICOS

ANEXO N°2 - 2.4 MANUAL DE RENDICION DE CUENTAS

Fammulario N°2 /1

NOMERE DE LA INICIATIVA:

CODIGO BIP:

|ENTIDAD EIECUTORA:

FECHA:

NOMBRE PROFESIONAL:

JUSTIFICACION DEL TRASLADO:

OBJETIVO DE LA INICIATIVA ASOCIADOQ AL TRASLADO:

DESTINO: DESDE HASTA
DURACION DE LA ESTADIA: DESDE HASTA
MONTO DIARIO VIATICO ALOJAMIENTO (3): VALOR UNITARIO N°DiAS
MONTO TOTAL VIATICO ALGIAMIENTO {$):

MONTO DIARIO VIATICO ALIMENTACION (5): VALOR UNITARIC N°DiAS

MONTO TOTAL VIATICO ALIMENTACION ($):

TOTAL VIATICO {$):

NOMBRE Y FIRMA DEL PROFESIONAL

NOMBRE ¥ FIMA DEL JEFE DE PROYECTO

DIVISION
FOMENTO E INDUSTRIA
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Forrmulario N° 2/ 1

REPUBLICA DE CHILE
GOBIERNG REGIONAL DE TARAPACA
DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL

CORTARA N

TARAPACA  DppaRTAMENTO DE INVERSIONES

CERTIFICADO SALIDA A TERRENO

ANEXQ N°2 - 2.5 MANUAL DE RENDICION DE CUENTAS

NOMBRE DE LA INICIATIVA:

CODIGO BIP:

ENTIDAD EJECUTORA:

FECHA:

NOMEBRE PROFESIQNAL:

JUSTIFICACION DEL TRASLADO:

OBJET|VQ DE LA INICIATIVA ASOCIADO AL TRASEADO:

DESTINO: DESDE HASTA
DURACION DE LA ESTADIA: DESDE HASTA
TIPO DE GASTO ALOJAMIENTO ALIMENTACION TRASLADO PEAJE
N® FACTURA O BOLETA
MONTQ (5}
TOTAL ($):

NOMBRE ¥ FIRMA DEL PROFESIONAL NOMBRE ¥ FIMA DEL JEFE DE PROYECTO

» Formato para profesionales con boletas de honorarios

Diviston
FOMENTO E INDUSTRIA
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Anexo N°3

Solicitud de Reitemizacidn.

DIVISION
FOMENTO E INDUSTRIA
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GORIFRNG RFGIONAL

TARAPACA

SOLICITUD DE REITEMIZACION
ANEXO N23 MANUAL DE RENDICIONES

IDENTIFICACION PROYECTO

NOMBRE PROYECTO
CODIGO BIP

COSTO TOTAL M$
ENTIDAD EJECUTORA
ESTADO

FECHA EJECUCION

Vi,

Vil

Vill.

DESCRIPCION PROYECTO

OBIJETIVOS

PRODUCTOS Y RESULTADOS ESPERADOS

AVANCE TECNICO DEL PROYECTO

PRINCIPALES DIFICULTADES Y FUNDAMENTQS DE LA SOLICITUD

SOLICITUD Y JUSTIFICACION DE LA SOLICTUD DE REITEMIZACION

PROPUESTA DE LA SOLICITUD DE REITEMIZACION

DIVISIIN
FOMENTO E INDUSTRIA
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FOMENTO £ INDUSTRIZ 5
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