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ANEXO F3
PERFILES DE CARGO

	1.- NOMBRE  DE CARGO N°1

	Ejemplo: (ENCARGADO DE FINANZAS Y CONTABILIDAD)

	IDENTIFICACIÓN
	Cargo profesional contable para apoyar las actividades de seguimiento y control financiero del proyecto 

	RENTA ($)
	

	DEDICACIÓN PROYECTO HH /SEMANAL
	

	DEPENDIENTE DE 
(unidad dentro de la institución)
	

	UNIDAD DESEMPEÑO 
	

	LUGAR DE DESEMPEÑO (Región/Provincia/Comuna)
	

	2.- COMPETENCIAS DEL CARGO
	

	FORMACION PROFESIONAL/TECNICA/OTROS
	Profesional de Ingeniería Comercial, Control de Gestión, administración de Empresas, Contador Auditor o profesional afín,  

	ESPECIALIDAD Y/O COMPETENCIAS 
	Con especialidad y competencias en control de gestión y/o contabilidad básica, deseable experiencia en otros proyectos financiados por el estado, etc.

	3.- DESCRIPCIÓN DE CARGO

	( Por ejemplo…”Cargo profesional contable para apoyar las actividades de seguimiento, control, y rendición que se desarrollen y generen en el marco de la aplicación del proyecto FIC……. proveyendo particularmente servicios de apoyo al seguimiento y control  presupuestario y auditoría efectiva de los recursos utilizados por la institución”)

	4.- FUNCIONES DENTRO DEL PROYECTO

	( Debe detallar las distintas funciones que realizará la persona durante la ejecución del proyecto, por ejemplo:

· Elaboración de rendiciones mensuales e informes consolidados del gasto efectivo de realizado por el proyecto, y levantamiento de observaciones financieras realizadas por el Gobierno Regional de Tarapacá. 
· Control y operación de base de datos de gastos del proyecto para reportar al sistema central de información contable dispuesto por la Universidad, asegurando un control transparente de la gestión operativa de los recursos.

· Supervisión y control de la documentación de gastos, como facturas, boletas, contratos de servicio, convenios, etc, efectuados por el proyecto, los cuales deben ser rendidas al Gobierno Regional.
· Etc…………………..)


Se debe completar la información de perfil de cada cargo. En el caso que el proyecto contenga varios cargos similares, incorporar solo un perfil.
	NOMBRE  DE CARGO N°2

	

	IDENTIFICACIÓN
	

	RENTA
	

	DEDICACIÓN PROYECTO  HH /SEMANAL
	

	DEPENDIENTE DE
	

	UNIDAD DESEMPEÑO
	

	LUGAR DE DESEMPEÑO (Región/Provincia/Comuna)
	

	COMPETENCIAS DEL CARGO
	

	FORMACION PROFESIONAL/TECNICA/OTROS
	

	ESPECIALIDAD Y/O COMPETENCIAS 
	

	DESCRIPCIÓN DE CARGO

	

	FUNCIONES DENTRO DEL PROYECTO

	


Se debe completar la información de perfil de cada cargo. En el caso que el proyecto contenga varios cargos similares, incorporar solo un perfil.
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